
 

 

 

 

 

記入例とご注意 住民票・印鑑登録証明 

ご不明な点は、窓口の職員におたずねください 

１枚の請求書で複数の請求ができます。 

必要な証明書の欄に通数を記入してください。 

窓口に来た方の住所・氏名等を記入してください。法人

請求の場合、法人の所在地・名称・代表者氏名もあわせ

て記入してください。 

本人：窓口に来た方本人の住民票が

必要なとき 

同一世帯の人：窓口に来た方と同じ

世帯の方の住民票が必要なとき 

その他の人：窓口に来た方と別世帯

の方の住民票が必要なとき 

別世帯の方が代理で住民票を請求す

る場合、委任状が必要です。委任状

の氏名欄は、必ず委任者本人が自署

するか、押印してください。なお、印

鑑登録証明書を請求する場合、委任

状は不要です。 

本籍や続柄、外国人住民の

方の国籍・地域や在留資格

等は、使用目的によっては

必要な場合がありますの

で、あらかじめ提出先にご

確認ください。住民票コー

ド・個人番号（マイナンバ

ー）が必要な場合は、窓口

に申し出てください。 

本人：窓口に来た方

本人の印鑑登録証明

書が必要なとき 

本人以外の人：窓口

に来た方以外の方の

印鑑登録証明書が必

要なとき 

(自署または記名・押印) 

 
※委任状は、委任者本人が、自署するか記名・押印
(法人の場合は代表者印)してください。 


